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BEVEZETO

Kedves Sziilok!

Az ovodavalasztassal egyiitt intézményiink Pedagogiai Programjat és Hazirendjét is elfogad-
tak. Ezért kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen ol-
vassak végig, €s a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmunkat és egytittmiikodésiiket!

I. ALTALANOS TUDNIVALOK

A hazirend a kiilonb6zd jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilé-
sének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének szabalyozdja.

A hazirend célja:

A hazirendben foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsak az 6voda torvényes mitkodését, a neve-
1és-oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi €letének megszervezé-
sét.

A hazirend Kiterjed: A nevelési intézménybe vald belépéstdl a jogszerii elhagyasig terjedd
idészakra, tovabba a nevelési, illetve pedagdgiai program részeként tartott nevelési intézmé-
nyen kiviil tartott foglalkozasok, programok idejére.

A hazirend vonatkozik: A gyermekekre, a pedagdgusokra, az intézmény valamennyi alkal-
mazottjara és a sziilokre terjed ki, valamint azon személyekre, akik a gyermekek toérvényes
képviseldjeként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

A hazirend idé hatalya: A héazirend a kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe és hatdrozatlan
1ddre szol. A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas
all be, vagy ha a sziil6k képviseldik utjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend elfogadasa: A Hazirendet az 6vodavezetd késziti el, majd a neveldtestiilet és az
ovodai Sziiléi Szervezet véleményének kikérése utan a neveldtestiilet dontési jovahagyasaval
valik érvényessé. Amennyiben a héazirend olyan rendelkezéseket tartalmaz, amelyekbdl a
fenntartora tobbletkdtelezettség harul, ugy a hatalyba 1épéshez a fenntartd egyetértése sziiksé-
ges. A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és beiratkozaskor, illetve
érdemi valtozas esetén at kell adni a sziilonek.



II. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAKROL

Az intézmény neve:

Lovész Utcai Ovoda

Malom Téri Tagovoda

Az intézmény cime:

2700 Cegléd,

Lovész utca 2.

2700 Cegléd,

Malom tér 1

Az intézmény

telefon szama

53/311-128

53/311 478

Email cime:

loveszovoda@t-online.hu

malomteriovoda@gmail.com

Fenntarto:

Cegléd Varos

Onkorméanyzata

Cegléd Varos

Onkorméanyzata

Az 6voda vezetdjének
neve:

Szekerné Veres Katalin

Szekerné Veres Katalin

Vezet6 helyettesé-
nek/Tagovoda vezetdjé-
nek neve:

Czédulas Andrea

Egresiné Prager Erzsébet

Gyermekvédelmi fele-
16s/megbizott

Szekerné Veres Katalin

Ratkainé Kemencei Krisztina

Szekerné Veres Katalin

Kissné Kecskés-Katalin

Fejlesztopedagogus neve

Turani Krisztina

Ratkainé Kemencei Krisztina

Turani Krisztina

Ratkainé Kemencei Krisztina

Csaladsegito és Gyer-
mekjoléti szolgalat ci-
me/elérhetosége

Ceglédi Kistérségi Szocialis Szolgaltato és Gyermekjoléti
Kozpont - Csaladsegitd Szolgalat 2700 Cegléd Pesti ut 7. Te-

lefon: 53/505-132.

Pest Megyei Pedagodgiai
Szakszolgalat ci-
me/elérhetosége

Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Féigazgatosag

2700, Cegléd, Buzogany utca 23. Telefon: Titkarsag: 53/500-

074

Gyambhivatal ci-
me/elérhetosége

Ceglédi Jarasi Hivatal Gyamiigyi Osztaly

Cim 2700 Cegléd, Kossuth tér 1.

E-mail

Telefon (53) 511-473

cegled.gyam@pest.gov.hu
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III. JOGOK ES KOTELESSEGEK

1. A gyermekek jogai:

— A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és vé-
delmet kell szdmdra biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biin-
tetésnek vagy banasmodnak.

— A gyermeknek joga, hogy az dvodéaban, biztonsdgban és egészséges kdrnyezetben ne-
veljék és oktassak. Ertékorientalt kozosségi nevelésben részesiiljon, ovodai életrend-
jét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biz-
tositasaval ¢életkordnak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

— A gyermeknek joga, hogy személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz vald jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi
¢lethez és maganélethez vald jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e
joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesi-
tésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez valo jog érvényesité-
séhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

— A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld neve-
lésben, oktatasban részesiiljon.

— A gyermek joga, hogy egyhazi koznevelési intézményben vagy magan kdznevelési in-
tézményben vegye igénybe az 6vodai ellatast, tovabba, hogy az allami vagy telepiilési
onkormanyzati fenntartdsi nevelési-oktatasi intézményben fakultativ hitoktatdsban
vegyen részt.

— A gyermek joga, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfelelé nevelésben részesiil-
jon.

— A gyermek joga, hogy részére a nevelés soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek
kozlése targyilagosan €s tobboldalti modon torténjék.

— A gyermeknek joga van személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatas-
ban részesiilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

— Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen a mindenkori jogszabalyban meghata-
rozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

— A gyermek joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

— Joga, hogy a sziil hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirfvizsgalaton,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védod ismereteket.

— A sajatos nevelési igényli gyermeknek, tanulonak joga, hogy kiilonleges banasmod ke-
retében allapotanak megfeleld pedagdgiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagogiai el-
latasban részesiiljon attél kezddédden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A kii-
l16nleges banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsadg szakértdi véleményében
foglaltak szerint kell biztositani.

— A gyermek joga, hogy nyitottsagarara épiilé nevelésben vegyen részt, mely ahhoz se-
giti a gyermeket, hogy megismerje sziikebb és tagabb kornyezetét, amely a nemzeti
identitastudat, a keresztény kulturalis értékek, a hazaszeretet, a sziil6foldhoz és csa-



ladhoz valo kétddés alapja, hogy ra tudjon csodalkozni a természetben, az emberi kor-
nyezetben megmutatkozo jora és szépre, mindazok megbecsiilésére.

. A gyermekek kotelességei:

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

Megtartsa az 6voda helyiségei ¢és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
Megdrizze, illetéleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatéko-
kat, eszkdzoket, 6vja az dvoda létesitményeit, eszkozeit.

Az 6voda vezetdi, pedagogusai és alkalmazottai, valamint 6vodatarsai emberi mélto-
sagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk.

. A szil6k jogai:

A sziil6 gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat
vallasi, vildgnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat dvodat.

Joga, hogy megismerje az intézmény Pedagogiai Programjat, Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat, Hazirendjét €s tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Joga, hogy folyamatos érdemi tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl. A gyermek
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

A sziil6 kezdeményezheti Sziil6i Szervezet 1étrehozasat, részt vehet és kozremitkodhet
annak tevékenységében. A gyermekek nagyobb csoportjat (egy csoportba jard gyer-
mekek 75 %-a) érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétol, s
az adott kérdés megtargyalasakor, mint a Sziiléi Szervezet képviseldje tanacskozasi
joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten. Megallapitasardl tajékoztathatja az in-
tézmény neveldtestiiletét és a fenntartot.

frasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelStestiilet, az 6voda-
sz€k, a pedagogus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
- az 6vodaszektdl legkésdbb a tizendtodik napot kovetd elsd iilésen - érdemi valaszt
kapjon.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt ve-
gyen az intézmény altal szervezett nyiltnapokon €s egyéb rendezvényeken.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

. A sziil6k kotelességei:

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhato
segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérve gyermeke fejlodését.



— Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét. Megtegye a sziikséges intéz-
kedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.

— Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal.

— Elosegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

— A sziill6 kotelessége gyermeke ellatasdban kozremiikodo személyekkel és szervekkel,
tovabba a hatosagokkal egylittmiikddni.

— A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az évodapszichologusi vizsgalaton ¢€s a fejlesztd foglalkoza-
sokon val6 részvételét.

—  FErkezéskor és hazaindulaskor a sziil6 csak nagyon indokolt esetben vonja ki az dvo-
dapedagogust a csoportbdl, mert a mindennapi 6vodai életben az 6vodapedagogus tel-
jes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

— Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdosagat és jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munk4jat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka, illetve a gyer-
mekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfel-
adatot ellatoé személyeknek szdmitanak.

IV. AZ OVODA MUNKARENDJE, NYITVATARTASA

Nevelési év: Minden év szeptember 1-jétol, augusztus 31-ig tart:
Szorgalmi idészak: - szeptember 01-jét6l, majus 31-ig,

- junius 01-jét6l, augusztus 31-ig.
Nyari élet: Junius B1etol, alg g

Napi nyitva tartas: 062 — 17% 6ra

Ugyelet a kijeldlt csoportban:

- reggel: 06%2-07% 6raig,
- délutan: 1630~ 17% oraig
Napi zarva tartas A Malom Téri Tagévoda kapuja 08% - 12%-ig zarva tart,

csengetéssel lehet bejutni az épiiletbe.

Nevelés nélkiili munkanap: | Evente 5 nap, amelyrél 7 nappal korabban tajékoztatast
adunk, minden csoport falitijsagjan.

Azon sziil6k gyermekei részére, akik nem tudjak megoldani

Ugyelet biztositisa: gyermekiik elhelyezését:
- intézményiinkben dsszevont csoportban, vagy
- az Onkormanyzat 4ltal kijel5lt 6vodaban.
Nyari sziinet: Az 6voda nyari zarasarol (4 hét) februar 15-ig tdjékoztatast

adunk.




Azon sziil6k gyermekei részére, akik nem tudjak megoldani
gyermekiik elhelyezését az Onkormanyzat 4ltal kijelolt
ovodaban.

Ugyelet biztositasa: L
gy (Az esetleges - miniszteri rendeletben meghatarozott -

munkanap athelyezések érintik az 6voda nyitva tartasat.)

Amig a gyermekek az intézményben tartozkodnak, a kapukat be kell csukni, illetve a tolozar-
ral be kell zarni, hogy a gyermekek az utcéra ne jussanak ki.

V. RESZLETES SZABALYOK

1. Ovoda igénybevételének feltételei

Az 6voda a kdznevelési intézményrendszer része. Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiillondsen
az utols6 évében az iskolai nevelésre, oktatasra késziti fel. A gyermek haroméves koratol el-
latja a gyermekek napkozbeni ellatassal osszefiiggd feladatait.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozdson vesz részt. A szii-
16 - targyév aprilis 15 napjaig benytjtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét be-
tolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben ujabb kérelem alapjan, annak az évnek az augusz-
tus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik €letévét betdlti, kérheti az dvodai nevelésben valo
kotelezd részvétel aloli felmentést. Tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetén a kérelem
aprilis 15. napja utan is benyujthato. A Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozdson vald részvétel alol, ha a
gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell
meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védénd rendelhetd ki, és a fiiggd hatalyt dontésben
nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Tartos gydgykezelés alatt all6 gyermek
esetén a szakorvos rendelhetd ki.

2. Ovodai beiratkozas

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, az 6vodaba a gyermek harmadik élet-
évének betoltése utan veheto fel, illetve a 8.§ (1) bekezdés alapjan arra is lehetéség van, hogy
a harmadik életév betoltése elott kezdjen valaki 6vodaba jarni, ennek feltétele, hogy az 6voda
az O0sszes ovodai nevelésre kotelezett felvétele utdn még rendelkezzen szabad férdhellyel,
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illetve, hogy a gyermek fél éven beliil betoltse harmadik életévét. A sziilé gyermeke ovodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik.
A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont.

A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az dvoda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszertien az
6voda korzetében lakik.

A fenntarté telepiilési onkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony
1étesitésével Osszefiiggd eljarasrol, a beiratkozashoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentu-
mokrél, az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapitd okiratuk szerint jogosult 6vodakrol és azok elérhetdségérdl, az 6voda
felvételi korzetérdl, valamint az 6voda nyitva tartasanak rendjérdl hirdetményt tesz kozzé.

A beiratkozas a sziil6 és a gyermek személyes megjelenésével torténik.

A beiratashoz sziikséges:

— A sziil§ (torvényes képviseld) nevére kiallitott érvényes személyi azonositod és lakcimet
igazol6 hatosagi igazolvany (lakcimkartya),

— A gyermek nevére kiallitott érvényes személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi iga-
zolvany (lakcimkartya, TAJ kartya),

— Amennyiben a gyermek nem Magyarorszagon sziiletett, magyar allampolgarsagat ¢s vagy
itt tartdzkodasat, valamint évodai ellatasat lehetdvé tevé dokumentum (anyakonyvi kivo-
nat, lakcimkartya, sziil6 tartozkodasi engedélye, munkavallalasi engedélye, TAJ kartyaja).

Az 6vodaba felvett gyermekek 6vodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre. A tényleges
ovodai ellatas, ideértve az 6vodai étkeztetés igénybevételének idépontjat az dvodavezetdnek
az 6vodai felvételrdl szolo irasbeli értesitése hatarozza meg.

Az dvoda vezetdje az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban, a kére-
lem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli a sziildvel. Az 6vodai neve-
1ésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje a dontésrdl érte-
siti az el6z6 ovoda vezetdjét. Az dvoda vezetdjének dontése ellen a kézhez vételtdl szamitott
15 napon beliil Cegléd Véros Jegyzdjéhez (2700 Cegléd, Kossuth tér 1.) cimzett és az 6voda
vezetdjéhez benyujtott kérelemmel kérheti a sziilé/gondviseld a dontés feliilvizsgalatat. Ha a
jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az 6voda fenntartdja bizottsa-
got szervez, amely javaslatot tesz a felvételi eljaras soran figyelembe veendd sorrendjére. Az
ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki €letvitelszerlien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kotelez felvételt biztositd ovoda). Eletvitelszerii ott lakasnak mindsiil,
ha a gyermek a kotelezd felvételt biztositd dvoda korzetében talalhatd ingatlant otthondul
haszndlja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban
a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodési helyeként az dvodai beiratkozas elsé hatarnapjat
megel6z6 harom honapnal régebb ota szerepel. Amennyiben ez nem teljestil, vagy azok elle-
nére barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban
szerepld lakhelyén vagy tartézkodasi helyén nem életvitelszerlien lakik, ugy az 6vodavezetd
jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek sziildjét, hogy az életvitelszerii kdrzetben
lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil be-
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mutatja a teriiletileg illetékes védonotdl szarmazd, a védondi ellatas igénybevételét igazolo
nyilatkozatot. Amennyiben a felszdlitas ellenére a sziil6 a védéndi nyilatkozatot nem mutatja
be, Ggy az dvodavezetd jogosult az életvitelszeriien korzetben lakast csaladlatogatas kezde-
ményezésével ellendrizni. Amennyiben az 6vodavezetd altal javasolt legalabb hdrom idépont
kozil a gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetévé a
csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszertien lakik a kotelezo
felvételt biztositdo 6voda korzetében és ennek alapjan az 6vodai felvétel megtagadhato.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasarol a sziilok és az d6vodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetdé dont. A felvett gyermeket az dvoda nyilvan-
tartja. Javasolt, hogy a gyermek az dvodai élet megkezdésekor legyen szobatiszta és dnalldan
étkezzen, hasznélja a kanalat, poharat.

Beiratkozés alkalmaval a Hazirend egy példanyat a sziilok megkapjak, elolvassak.

3. Az 6vodai elhelyezés megsziinése:

Az 6vodai elhelyezés megsziinik:
— ha a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,
— akormanyhivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kima-
radasara,
— a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan,
— az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

VI. BEISKOLAZAS, ERTEKELES, JUTALMAZAS ES FEGYELMEZES
RENDJE:

1. Atankotelezettség kezdetérdl

Tankotelessé valik a gyermek abban az évben, melynek augusztus 31. napjaig a hatodik élet-
évét betdlti. A sziilé vagy a gyamhatosag kérelmére a felmentést engedélyezd szerv alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild vagy a gyamhato-
sag kérelmét az iskolakezdés évének januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezé Ok-
tatasi Hivatalhoz. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag
rendelhetd ki. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri a fel-
mentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, a hatéves kor el6tti tankdtele-
zettségének teljesitését. A gyermeknek hét éves koraban meg kell kezdenie altalanos iskolai
tanulmanyait. Ha a szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé eldtt
a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi
kérelem benyujtasara nincs sziikség.

A gyermekek értékelését az ovodapedagogusok végzik évente minimum két alkalommal.
Megfigyeléseik, méréseik alapjan. A gyermek fejlédésérdl a sziiloket folyamatosan tajékoztat-
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jak. Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét, a
gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat rogziti a gyermek
fejlédését nyomon kovetd dokumentacioban. A dokumentacié tartalmazza a gyermek anam-
nézisét, a gyermek fejlédésének mutatodit (érzelmi-szocialis, értelmi, beszéd- mozgasfejlodés),
a gyermek fejlodését segité megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt, amennyiben
a gyermeket szakértdi bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait, a fejlesztést végzo pe-
dagogus fejlodést szolgalod intézkedésre tett javaslatait, a szakértdi bizottsag feliilvizsgalata-
nak megallapitasait, a sziil6 tajékoztatasarol szolo feljegyzéseket.

A sziil6 alairasaval igazolja, hogy gyermeke fejlodésérol a tajékoztatast megkapta.

Az értékelés fontos kozosségalakitod tényezd. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges: a
jutalmazas €s ennek eldlegezett formaja, a biztatds. Ezzel erdsithetok leginkdbb a gyermek
helyes megnyilvanulésai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai: Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas a ver-
balis és nonverbalis kifejezések, és kommunikécios eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt-
megtiszteld feladatadas. Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.

A fegyelmezo intézkedések az életkori sajatossagokbdl fakadéan mindig a pozitiv irdnyba
hat6 mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szE&lsOséges esetben tevékenység megallita-
sa. Elkiilonités (csoport teriiletérol), étel, targy vagy szeretetmegvonds nem alkalmazhato.
Mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott maga-
tartast itéljiik el és nem a gyermeket.

VII. A GYERMEKEK APOLTSAGA, RUHAZATA AZ OVODABAN

A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a kdrme tiszta, az utobbi megfeleld méretiire
le van vagva.

A gyermek Oltoztetése kényelmes, biztonsagos ruhazatban és cipében (nem papucsbhan), a
napi varhat6 iddjarasnak megfelelden torténhet. Valtoruhazatrol (alsonemt, felsdruhazat, ben-
ti cipd, udvari jatszoruha), tornafelszerelésrol a sziilok gondoskodnak.

A gyermekek ruhainak jellel valo ellatasat kérjiik az elcserélés elkertilése érdekében. A ruha-
kat, cipdket a kijelolt helyen, az 6ltdzében helyezzék el.

Ovodai tinnepeinkrél, azok idejérél, az tinneplés modjarol, iinnepi ruha sziikségességérdl ido-
ben tdjékoztatast adunk.

1. Napirend

Az ovodai nevel6-oktatd munka napirend szerint folyik, ami figyelembe veszi a csoportok
fejlettségi szintjét, megfeleld 1dOt biztositva az egyes tevékenységekre. Az egyes csoportok
napirend;jérdl a sziilok tajékoztatast kapnak
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IDOPONT TEVEKENYSEG

06% - 072 Gyiilekezés dsszevont csoportban.

0720 -102 Szabad jaték, jatékba dgyazott tevékenységek, egyéni és mikro
csoportos fejlesztések, kdzben folyamatos tizorai, testapolési
teenddk, mindennapos mozgas.

1020 -10%° Késziilodés az udvarra, mosdohasznalat, 61tozkodés.

10%-11% Jaték a szabadban, szabadon valasztott és szervezett tevékeny-
ségek, sétak.

11%5-12% Késziilddés az ebédhez, ebéd, fogmosas, tisztalkodas, késziild-
dés a délutani pihenéshez,

1235 -14% Mesehallgatas, délutani pihenés
145 -15%0 Ebredés, 0ltozkodés, késziilédés az uzsonnahoz, uzsonna
15%0 -17% Szabad jaték a csoportszobaban vagy az udvaron.

Sziil6i igény szerint jatékos tevékenységek szervezése

VIII. VEDO-OVO RENDSZABALYOK

Az intézményben késziilt fotok és vided felvételek interneten, kozosségi portalokon valé meg-
jelentetése csak a szereplok/érintettek eldzetes hozzajarulasaval lehetséges.
Az adatkezeléssel kapcsolatos részletes tajékoztatd az intézmény honlapjan elérhetd.

1. Gyermekvédelem

Az 6voda nevelGtestiilete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai programban meghatérozot-
tak szerint végzi, egyliittmiikodve a Gyermekjoléti Szolgalattal.

2. Balesetmegel6zés

A gyermekeket balesetvédelmi oktatasban részesitjiik:
— Az 6vodaba jaras megkezdésekor, €s minden nevelési év kezdetén,
— Rendkiviili esemény utan minden esetben (pl. baleset, 0j jatékeszkoz hasznalatba véte-
le el6tt),
— Sétak, kirandulasok, helyszini foglalkozéasok, intézmények latogatasa eldtt,
— Hosszabb sziinetet kdvetd visszatérés utan.
Az oktatas maodjat, idejét a csoportnaploban dokumentaljuk.

A gyermekek életkoranak ¢€s fejlettségi szintjének megfelelden ismertetjiik a kdvetkezd védo-
ovo eldirasokat:
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Veszélyforras

Megel6zés

Elvart magatartasforma

Vilagito testek, kon-
nektorok.

Rendszeres feliilvizsgalat.

A gyermek ne nyuljon hozza.

Elektromos berende-
7Es.

Rendszeres feliilvizsgalat, csak 6voda-
pedagbgus feliigyelete mellett hasznal-
hato.

A gyermek ne nyuljon hozza.

Cstlisz0s szOnyegek
vagy sarkai.

Szonyegek rogzitése, jarasi utvonalakon
nem lehet szonyeg, vagy sarka.

A teremben szaladgélni csak
az 6vodapedagogus altal veze-
tett foglalkozasokon lehet.

Csuszos burkolat.

Felmosas utan nem tartézkodhat gyer-
mek a helységben.

Ne menjen be a felmosott
helységbe.

Hibas eszk6zok, ap-

Rendszeres feliilvizsgalat, sziikség ese-

A gyermek is szoljon, ha ilyet

10 targyak. tén eltavolitas. tapasztal.

Eles vagy torékeny Csak 6vodapedagogus feliigyelete mel- [Ulve feliigyelet mellett hasz-
eszk6zok. let hasznalhato. naljak.

Forro étel. Télalés csak megfeleld homérsékleten

torténhet.

Tisztitoszerek hatasa.

A gyermekek szdmara nem elérhetden,
elzarva kell tarolni, felhasznalasuk so-
ran a helységben gyermek nem tart6z-
kodhat.

Takaritas kdzben a gyermek
ne menjen a helységbe.

Fertozés.

Rendszeres fertOtlenités.

Csak a sajat holmijukat hasz-
naljak.

Leeso, elmozdu-

Rendszeres feliilvizsgalat, hatasos rog-

Berendezési targyakra,

16 targyak. zités.
butorzatra felmészni nem le-
het.

Nem megfele- Azokat a ruhadarabokat, eszkozoket Kérjiik a gyermekeket, ha

16 ruhézat. melyek elakadhatnak, sériilést (fulla-  [ilyet tapasztalnak jelezzék.

dast, bokaficamot, stb.) okozhatnak,
lecseréljiik.

Balesetveszélyes tor-
naszerek.

Rendszeres feliilvizsgalat. Csak 6voda-
pedagogus iranyitasa mellett hasznalha-
to.

Ovodapedagogus feliigyelete
nélkiil ne hasznalja.

Egyediil maradt gyer-
mek.

Feliigyelet nélkiil az 6voda helyiségei-
ben gyermek nem tartézkodhat.

Szo6ljon a gyermek, ha més
helyiségbe kivan menni.

Elesés koburkolaton.

Feliigyelet nélkiil az 6voda helyiségei-
ben gyermek nem tartézkodhat.

A folyosdkon, mosddban nem
lehet szaladgélni.

A gyermek feliigyelet
nélkiil elhagyja az
6vodat.

Bejarati ajtok és a kapuk zarva tartasa,
karbantartasa.

A gyermek feliigyelet nélkiil
ne hagyja el az 6vodat.

Udvaron eldobott hul-

Rendszeres feliilvizsgalat (naponta),

A gyermek ne nyuljon ezek-
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ladék, leesett agak stb. [tisztantartas. hez a targyakhoz, jelezze, ha

ilyesmit talal.

Leesés magas targyak- |Feliigyelet, titéscsillapitd aljzat biztosi- [Szabalyok betartésa.

rol. tasa.

Elcstszas kaviccsal ~ |Beton rendszeres seprése. A kavicsot ne hordjak szilard

szort betonon. burkolatra.

Utcai kozlekedés. Megfeleld szamu kisérd, paros sorok, [Tartsak be az 6vodapedagd-
¢letkornak megfeleld tavolsagok, utvo- |gus altal ismertetett szabalyo-
nalak helyszinek biztositasa. kat.

Tomegkdzlekedési Megfeleld szamu kiséro, elegen- Tartsék be az 6vodapedago-

eszk6zok hasznalata. |d6 féréhely biztositasa. gus altal ismertetett szabalyo-

kat.

Az 6voda épiiletén kiviil més intézmények helyiségeinek hasznalatakor ugyanezek a szaba-
lyok érvényesek. Az 6voda épliletében és udvaran 1évo jatszoeszkozok a 3-7 éves gyermekek
méretének, sulyanak megfeleléen lettek kialakitva, csak szamukra biztonsagos ezek a haszna-
lata.

Az 6vodapedagogus az intézménybdl sétara, helyszini foglalkozasra, egyéb rendezvényre
Cegléden beliil a gyermeket gyalog vagy autdbusszal csak a sziild irdsos beleegyezésével vi-
heti ki, melyet a nevelési év elso sziildi értekezletén, a csoportnaploban dokumental. Az dvo-
dan kiviili rendezvényekrdl, foglalkozasokrdl a csoportvezetd 6vodapedagdgusok eldre tajé-
koztatjak a sziiloket. Ha Cegléden kiviili kirandulést, programot szervez az évodapedagogus,
minden esetben kiilon, irdsban kéri a sziilok hozzajarulasat a pontos helyszin, idépont és koz-
lekedési eszkdz megjelolésével.

IX. ARENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELET ES ELLATAS
RENDJE

A gyermekeket a védondi szolgalat litemezett idokeretben, illetve sziikség €s igény szerint
latogatja. Az intézmény irasban kéri a sziild hozzdjarulasat a védonoi vizsgalatok lefolytata-
séhoz €és azok eredményérdl a sziiloket értesiti. Az 6vodapedagdgus a sziilé1 hozzajarulast az
ovodai csoportnaploban leflizve kezeli.

1. Erkezés, tivozas
Nevelésiink, oktatdsunk eredményessége érdekében kérjiik, hogy lehetdleg 82 oraig hozzik
be a gyermekiiket. A késdbb érkezd gyerekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe ugy,
hogy a megkezdett tevékenységet ne zavarjak meg.
Az ovodapedagogus a gyermeket a csoportszobaban fogadja. A sziilé a gyermeket az 6voda-
pedagogusnak személyesen adja at, illetve téle személyesen viszi el, igy az atvétel pillanata-
tol 6 vallal érte feleldsséget.
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Az ebéd elbtti tavozasra: 118065 129 koz6tt,
Az ebéd utani tavozasra: 1230 ¢ 139 koz6tt,

A délutani tavozasra: 1430 ¢s 179k6z6tt van lehetdség.

Ha a gyermek sziilének vald atadasa személyesen megtortént, a tovabbiakban a sziil6 fele-
16s a gyermekért, kérjiik, hogy az 6voda udvarat ne hasznaljak kozteriileti jatszotérként.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy a felndtteket, s az ¢ idejiiket tiszteljék azzal is,
hogy érkezéskor és a hazamenetel alkalmaval ne varakoztassak meg oket.

A gyermekek délutani hazavitele sziiléi igény szerint, de lehetdleg 1420 oratol torténjen. Az

ovodabol gyermek idegennek, vagy kiskoru testvérnek csak a sziild irasbeli kérelme alapjan
adhato ki.

Elvalt sziilok esetén birdsagi végzésnek megfelelden jarunk el:

— szédmunkra a birosagi dontés az iranymutatd, egyéni kivansdgokat nem all modunkban
teljesiteni,

— az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi tertilet.

A gyermek elvitelekor minden esetben az 6vodapedagogusnak szolni kell. A gyermek egye-
diil nem johet és nem tavozhat.

Amennyiben a sziild 17% 6raig, az 6voda zarasaig gyermekéért nem jon, a kovetkezképpen
jarunk el:

— Telefonon megprobaljuk értesiteni a sziilot.

— Sikertelen probalkozas esetén fél 6rai varakozas utan az 6vodapedagogus értesiti az 6vo-
da vezetdjét, aki a renddrséggel felveszi a kapcsolatot, akik az dvodaba kijonnek és a
gyermeket elviszik a lakcimére.

X. HELYISEGEK HASZNALATA

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a
gyermek elvitelére jogosult személy arra az idétartamra, amely a gyermek érkezéskor a gyer-
mek atoltoztetésére és dvodapedagogusnak feliigyeletre atadasara, valamint a kisérd tdvozasa-
ra, a gyermek tdvozasakor a gyermek ovodapedagogustol valo atvételére, atoltoztetésére, va-
lamint a tavozasra sziikséges.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozd és a
gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében
meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint minden mas személy.

A kiilon engedélyt az dvoda vezetdjétdl kell kérni. Csak az altala adott szobeli engedély, és
sziikség szerint egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni.
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Nem kell a tartézkodasra engedélyt kérni a sziildnek, gondviseldnek a sziil6i értekezletre valo
érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén valo tartdzkodas-
kor.

Az dvodéban toltott id6 alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosokon és csoportszobak-
ban (valtécipében) tartozkodhatnak, egyéb helységek hasznalata egészségiigyi okokbol nem
lehetséges.

Ovodai csoport kiils helyszinen tartozkodasa esetén legalabb minden 9 fére 1 felnétt kisére-
tet kell biztositani.

XI. HIANYZAS, KESES

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

— asziil6 eldzetesen bejelentette személyesen, vagy telefonon, hogy gyermekét nem viszi el
az 6vodaba, a két hétnél hosszabb tavollét esetén ezt elozetesen irasban kell kérni az 6vo-
da vezetdjétdl. Az engedély megadhatd amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6voda-
ba,

— a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, és ezt a tényt
a szll6 az orvosi igazolas dvodapedagogus részére valod atadasaval igazolja, az igazolast a
gyogyult gyermek kdzosségbe vitelének elsé napjan kell atadni a gyermeket atvevéd dvo-
dapedagogusnak,

— a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni,

— a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, idotartamat igazolassal igazolja.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az dvoda
vezetdje €rtesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a
gyermekjoléti szolgélatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgéalat az 6voda bevona-
sdval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltarasara figye-
lemmel meghatirozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek ovodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo felada-
tokat.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az
ovoda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

Betegség, vagy egyéb okbol valo tavolmaradast, legkésébb a hianyzas napjan 9% 6raig szi-
veskedjenek jelezni az 6voda felé, mert csak ebben az estben tudjuk a kovetkezd nap étkezési
1étszamabal tordlni.

17



A beteg gyermek, tanuld az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanulo beteg, gondosko-
dik atobbi gyermektdl, tanulotol vald elkiilonitésérdl, és kiskort gyermek, tanuld esetén
a lehetd legrovidebb id6n belill értesiti a gyermek, a tanul6 sziileit, és kéri az elvitelét az 6vo-
dabol.

Beteg, gyogyszert, lazcsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az 6vodaba a gyer-
mek biztonsagos gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megorzése érdekében nem
lehetséges. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Az o6vodapedagdgusnak tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadni a nap folyaman (kivétel:
allergia és lazgorces csillapitdsara szolgdlo készitmények, folyamatos szedést kivand szerek a
vezetOvel tortént egyeztetés alapjan), tovabba tilos ezeket a gyermek holmija kozt elhelyezni.
Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke kii-
16nleges betegségben, illetve epilepsziara, veszélyes allergiara, lazgorcsre, stb. hajlamos, va-
lamint koteles a napkdzben elérheto telefonszamat megadni.

Felvételkor, a gyermekek Ovoddba Iépésekor a sziilonek tajékoztatast kell adnia gyermeke
rejtett betegsége felol. A kezeld orvos, sziild, ovodapedagogus egyeztet a betegségrol, a
gyermek pillanatnyi allapotarol, a legmegfeleldbb 6vodai élet megszervezése érdekében. Az
ovodapedagogusokat fel kell vilagositani a betegségekrol, illetve a rendkiviili esetekben sziik-
séges teendokrol!

Betegségbol gyogyult gyermekeket csak orvosi igazolassal vehetiink be ismét a gyerek ko-
zOsségbe, amit egy nappal a visszaérkezés el6tt jelenteni kell. Az orvosi igazolasnak tartal-
maznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

Az intézmény Pandémids Tervét a Hazirend fiiggeléke tartalmazza.

XII. ETKEZESEK

A gyermekek téritési dij ellenében napi haromszori étkezésben részesiilnek: tizorai, ebéd,
uzsonna. Etkezésben az a gyermek részesiilhet, akinek sziildje, gondviseldje a téritési dijat
legkésobb az étkezést megel6z6 honap 15.-ig befizeti és az intézmény bankszamlaszamara
atutalja.

Be nem jelentet hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
A hianyzasok miatti levonas a kdvetkezd befizetéskor irhat6 jova.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani dvodai nevelésben részesiild

gyermek szamara, ha:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil,

— tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

— olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

— olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jovedelem
Osszege nem haladja meg akotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemado-
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val, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal  csokkentett — Gsszegének
130%-at.
— nevelésbe vették.

Fenti jogcimek meglétérdl a sziild biintetdjogi feleldssége tudataban irdsban nyilatkozik. Az
intézmény a nyilatkozat kitoltését kovetd naptol kezdddden koteles biztositani a téritésmentes
étkezést a gyermek részére. A sziilo felelossége értesiteni az 6vodat, ha valtozas kovetkezik
be a kedvezményes étkezés feltételeit illetden.

A gyermekek jo kdzérzete érdekében a reggeli étkezést a sziil§ biztositja otthon. A 7% 6ra
elott érkez6 gyermekek hozhatnak magukkal reggelit.

Tej- vagy lisztérzékenység, cukorbetegség esetén az dvoda dolgozoit tajékoztatni kell, a spe-
cialis étkezés lehetdségeit egyeztetve.

Az 1l-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasat a diabétesz gondozéasaval foglalkozd
egészségiigyi intézmények szakmai iranymutatasa alapjan, megfeleld feltételek mellett bizto-
sitjuk.

Az 6voda koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 6rdn 4t a hiitdben megdrizni
(PMKH Ceglédi Jarasi Hivatal - Népegészségiigyi Osztaly), kivéve a kirandulasokra késziilt
tizorai €s a vitaminpotlasara szolgalo plusz gytiimolcs, zoldség.

Az egészséges €letmdd, a zoldség- és gylimolcsfogyasztas Osztonzése érdekében, ha a cso-
portba jar6 gyermekek sziilei belegyeznek, megegyezés szerint csoportonként ,,gytimolcsna-
pot” tartunk, melyhez a gyiimolesot és a zoldséget a sziilok biztositjak.

Az 6voda teriiletén sziilok altal a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa nem etikus, valamint
az Ovoda tisztantartasat is zavarja (pl. érkezéskor, hazamenés eldtt édesség, siitemény fo-
gyasztasa az 6lt6z6ben).

Unnepek, jeles napok esetében a biztonsagi eldirdsoknak megfelelé siiteményt és legalabb
50% gytimolcstartalmu Uiditét hozhatnak.

Az 6voda konyh4jaban csak az 6voda dolgozoi tartdzkodhatnak.

1. Sziinidei gyermekétkeztetés

A telepiilési onkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, térvényes képvi-
seld kérelmeére a déli meleg fOétkezést a hatranyos helyzetli gyermek és a rendszeres gyer-
mekvédelmi kedvezményben részesiilo, halmozottan hatranyos helyzetli gyermek részére in-
gyenesen biztositja.

Az ovodai nevelésben részesiild gyermekek szdmara az 6voda zarva tartdsanak iddtartama
alatt valamennyi munkanapon, a nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari
szlinet idOtartamara es6 valamennyi munkanapon, az 3szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév
rendjéhez igazoddan sziinetenként az adott tanitdsi sziinet idotartamdra esé valamennyi mun-
kanapon az étkezést koteles megszervezni, és ennek keretén beliil a sziild, torvényes képviseld
kérelmének megfeleld id6tartamban az adott gyermek részére biztositani.
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XIII. AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELESEK

Ruhazsak:

— Valtéeip0 a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szelldzo labbeli, lehetdleg szandal),
— Egy-két valtas alsonemii; valtoruha (polo, pulover, nadrag),

— Fogkefe, torolkozo, fést,

— Pihenéshez: pizsama, takaréhuzat, parna, lehetdség szerint: pléd,

Tornazsak:

— Tornacipd,
— Tornaruha (p6lo, rovid nadrag),
— Fehér zokni.

A rajzolas, festés, mintazas és kézi munka tevékenységek eszkozeit a 3-4 és 4-5 éves korosz-
taly részére az 6voda biztositja, az 5-6 és 6-7 éves korosztaly sajat felszereléssel dolgozik (ha
a csoportba jaro gyerekek sziilei ezt biztositani tudjak), amit az 6vodai jogviszony megsziiné-
se utan hazavisznek.

Kérjik, hogy az 6vodaba bevitt targyakrol, jatékokrol, tajékoztassdk az dvodapedagogust.
Pénzt, tlizgyajtd eszkozoket, telefont, szard-vagod eszkozoket az dvodaba nem hozhatnak a
gyerekek.

Otthonrol az 6vodaba behozott targyakeért, jaték eszkozokért, fiillbevaloért, azok épségéért az
ovoda feleldsséget nem vallal. Ekszerek hasznalata (gyiirii, nyaklanc, karlanc) a baleset-
megeldzés érdekében, nem engedélyezett.

Az 6vodaba gyermekkerékparral érkezé gyermekek sziilei a kerékpart az arra kijel6lt helyen
lezarva tarolhatjak az 6voda udvaran (a Malom Téri Tagdvodaban az utcai tarolonal). A ke-
rékparokeért az 6voda feleldsséget nem vallal.

XIV. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL, A TAJEKOZTATAS
FORMAI, MODJA

A sziil6knek lehetdségiik van rd — és mi igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyé pedagogiai
munka kialakitdsaban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, a sziil6k aktivan vegyenek
részt, Otleteikkel segitsek el kozos célunk megvalodsitasat.
Azonban az 6vodapedagogust neveld-oktatd munkdjanak végzése kdzben zavarni nem sza-
bad. Az egyiittmiikdodés szabalyozott formai a kovetkezok:

1. Szil6i forumok:

— sziiloi értekezlet, sziiloi kozosség megbeszélesek,
—  jatsz6 délutanok, nyilt napok,
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— koz06s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,

— fogado ora (k6zosen egyeztetett idében),

— az 6vodapedagogussal vagy a vezetdvel torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések,
— a faliujsag kozos hasznalata is az informaciok atadasat segitik,

— sziil61 igények szerint internetes zart csoport.

2. Az 6vonb munkajat rendszeresen segité szakemberek:

— pszichologus,

— logopédus,

— fejlesztd pedagdgus,

— gyogypedagogus,

—  védond,

— csaladsegité munkatéars.

Az ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SZMSZ), a Héazirend, az 6voda Pedagogia
Programja nyilvanos. Nyitva tartasi iddben minden 6voda irodajaban elérhetd, illetve megte-
kinthet6 az intézmény honlapjan (www.loveszutcaiovoda.hu).

3. Sziil6i Szervezet miikodése (valasztas modja, részvétel):

A nevelési év elso sziil6i értekezletén keriilnek megvalasztasra a Sziil6i Szervezet tagjai, cso-
portonként 2-3 6, majd ezt kdovetéen az intézményi szintli szervezet megvalasztja elnokét. A
tagsdg Onkéntes, a sziilok jelolésén alapul. A Sziiléi Szervezet 6nadllo miikodési szabalyzattal
rendelkezik, az intézményvezetdvel folyamatos kapcsolatot tart, évente minimum kett6 alka-
lommal keriil sor a szervezet és az intézményvezetés kozotti értekezletre. Az d6voda gondos-
kodik a Sziil6i Szervezet mitkodési feltételeir6l. Az dvodai Sziildi Szervezet, kozosség figye-
lemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét, a
gyermekek csoportjat érinté barmely kérdésben tajekoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, az e
korbe tartozo tligyek targyalasakor képviseldje tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet
értekezletein. Az 6voda SZMSZ-ét, Hazirendjét a Sziil6i Szervezet véleményének kikérésével
fogadja el a neveldtestiilet. Az adatkezelési szabalyzat elkészitésénél, modositasanal a Sziil6i
Szervezetet véleményezési jog illeti meg. A Sziildi Szervezet kezdeményezésére neveldtestii-
leti értekezletet kell 6sszehivni. Az dvodanak lehetdvé kell tennie a Sziili Szervezet részvéte-
1ét a gyermekbalesetek kivizsgalasaban. A Sziiléi Szervezet jogainak megsértése esetén 15
napon beliil jogszabalysértésre hivatkozassal a fenntartohoz nyujthat be fellebbezést.

Ko6z06s nevelés sikeres megvalositasa érdekében sziikség van igazi valds egylittmiikodésre,
nyitottsagra és dszinteségre, nem tehetd a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzés masok
gyermekére, sziileire, szdrmazésra, az 6vodara, az ott dolgozé felndttekre. Probléma, konflik-
tus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, vagy az dvoda vezetdjét,
¢s veliik kozosen igyekezzenek megoldast talalni.

Gyermekekrdl informaciot csak évodapedagdgus adhat, tovabbi informacidval szivesen all
rendelkezésre a fejlesztopedagdgus €s az 6vodavezeto.
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A vezetd 6vonotol fogadoora sziikség szerint, eldzetesen egyeztetett iddpontban kérhetd.

XV. EGYEBEK

A specialis fejlesztésre szoruld gyermekekkel (részképesség zavar) szakképzett fejleszt6 pe-
dagogus foglalkozik az 6vodaban. Ezeknek a gyermekeknek a kisziirése és foglalkoztatasa
sziilo1 beleegyezéssel torténik.

Sziil6i igény szerint a Bozsik programban vehetnek részt a gyermekek.

Sziil6i igény szerint lehetéség van arra, hogy a gyermek hit — és vallasoktatasban vegyen
részt.

Fenti programokra az igényt irasos nyilatkozat formajaban kell kérelmezni az 6voda vezetdjé-
nél. (1. szdmu melléklet)

Az 6voda minden alkalmazottja kételes az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen felet-
tesének jelezni. Az 6vodavezetd dont a sziikséges intézkedésrdl, a fenntartd értesitésérol.
Bombariado és tlizriadd esetén sziikséges teenddk a Munkavédelmi Szabalyzatban taldlhatok.
Adatvédelem: az adatok kezelése az Adatvédelmi Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
torténik, amely az 6voda honlapjan elérhetd.

XVI. AZ INTEZMENY TERULETEN MELLOZENDO
MAGATARTASFORMAK

Alkohol és drog fogyasztasa az intézmény egész teriiletén nem megengedett!

Dohanyozni az 6voda teriiletén és annak 5 méteres korzetében nem szabad!

Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligynok tevékenység nem folytathato, kivétel az dvoda altal
szervezett rendezvény alkalmaval.

A sziil6i értekezleteken, nyilt napokon, évzard rendezvényeken kérjiik a sziiloket, hogy a mo-
biltelefon hasznalatat mellézni sziveskedjenek.

A gyermekek nevelésének szintere a csalad. Az 6voda segitdje, és kiegészitdje a csaladi neve-
lésnek, mely a koznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye. Az 6vodai neve-
1ési feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges a Hazirend betartasa.

A Hazirenden kiviili, 6vodank miikodésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmertilt kérdé-
sekkel, forduljanak bizalommal az é6vodapedagdgusokhoz és az vodavezetdhoz.

Szekerné Veres Katalin

intézményvezetd
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XVII. Legitimacios zaradék

A HAZIREND ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

A Hazirendet a Sziil6i K6zosség 2022.év szeptember 01. napjan tartott tilésén vélemé-
nyezte €s elfogadasra javasolta.

Kelt: Cegléd, 2022. szeptember 01

Sziil6i K6zosség elndke

A Hazirendet az Alkalmazotti K6zosség 2022. év augusztus 29. napjan tartott iilésén vé-
leményezte és elfogadésra javasolta.

Kelt: Cegléd, 2022. augusztus 29.

intézményvezetd
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1. szamu melléklet

Nyilatkozat
L ATUIOt. o e
................................. szam alatti lakos (Tel.:...............coiiiiiiiiiiiiieeen.Ly), mint
............................................................. gyermek (a.n.:......ccceeveeennnee, 8zl hely:o iy
SZULIAOG: e, , lacim )
torvényes képviseldje kezdeményezem, hogy gyermekem, aki a
........................................................................................................ intézmény — to-
vabbiakban: Ovoda (Székhely: 2700 Cegléd, 16vész utca 2.)
2 <] 0k £1<]
ellatottja 2 nevelési év-
05 PP oktatas
ban/kiilondran vegyen részt.
2.Tudomasul veszem, hogy a kiilonoraként megszervezeésre kerii-
P oktatds nem része az 6voda Pedagogiai

Programjanak, a kiilonora megtartdsara az Ovoda nevelési idején kiviil keril sor, ezért az
Ovoda, valamint az 6vodapedagogus az alabbiak szerint:

A(Z) e oktatas szinvonalaért,

a részvétel koriilményeinek biztositdsaért, (nem az Ovodaban torténd oktatis esetén a
helyszinre és az onnan vissza az Ovodéba torténd kozlekedés megszervezéséért),

a 3. pontban rogzitett idétartam alatt esetlegesen bekdvetkezd balesetekért,

a 3. pontban rogzitett id6tartam alatt bekdvetkezd vagyoni és nem vagyoni karokért,

tovabba a kiilonéra és az ahhoz kapcsolodd szolgaltatasok (pl: kozlekedés) koltségvon-
zataért, feleldsséggel nem tartozik.

3.Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy az Ovoda gyermekemet a kiilondra napjan

................ Oratol.............0r41g  AZ .....ccccceevevveerveeeereeeneeennnn.0Oktatads  szervezdjének képvi-
seletében eljard személy részére atadja.

sziilé/torvényes képviseld
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FUGGELEK

1. A Hazirend jogszabalyi hattere

» A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC torvény

» anevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasz-
nalatarol sz616 20/2012 (V111.31.) EMMI rendelet

» a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6161997. évi XXXI. torvény
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Pandémias intézkedési terv jarvanyhelyzet esetén
A nevelési év kezdete

e Az 6voda éplletének teljes kor(i takaritasa és fertStlenitése a nevelési év kezdése el6tt
és a nevelési év kezdete utan is folyamatos

e Klilonosen figyeliink a mosddk higiénidjara és a sokat hasznalt feltletek pl. kilincsek
tisztitasara.

e Gondoskodunk a megfelel6 mennyiségli és minGségli fert6tlenitd és tisztitdszerrdl, és a
takaritast végz6 kollégaknak a megfelelS védéfelszerelésrél.

o A jatékszerek fert6tlenit6 lemosas utdn keriilnek a csoportszobaba.

o A gyermekek a sajat agynemdjiket haszndlhatjak, melynek mosasardl a sziil6k gondos-
kodnak.

e Az 6vodai zsakot és 6sszes ruhanemlit az 4gynemlivel egyiitt adjuk haza kimosasra.

e A bejarathoz és a csoportszobakhoz kézfertGtlenitd szert biztositunk.
Az 6voda épiiletébe valo belépés

e Az dvoda épliletébe a szll6k csak egészséges allapotban, kézfert6tlenités utan léphet-
nek be.

e A kiils6 latogatoknak egészségligyi nyilatkozatot kell tenni.

e Gyermekenként egy kisérg johet be az intézménybe.

e A csoportszobak elGterében egyszerre négy gyermeket lehet 6ltoztetni.
Egészségligyi szabalyok

e Ovodéba csak egészséges gyermek johet. Erre kiemelten figyeliink.

e Betegség tlineteit mutatd gyermek esetében a gyermek sziileit a nap soran is értesit-
juk. A beteg gyermeket elkilonitjik. Az 6vodaban semmilyen gyogyszert nem all mé-

dunkban adni. A gyermek legkézelebb csak orvosi igazolassal johet.

e Ha COVID19 fert6zés gyanuja meril fel, akkor a szll6 koteles azonnal értesiteni az
ovodapedagdgust/dvodavezetét, hogy a sziikséges dvintézkedéseket meg tudjuk tenni.
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e Fenti szabalyok az évoda dolgozdira is egyarant vonatkoznak.

o A fert6zések elkerilése és tovabbadasuknak csokkentése érdekében a csoportok a le-
het6 legtdbbet tartdzkodjanak a szabadban.

e Kerljik a tomeges rendezvényeket. Az évodai rendezvények, programok megtartdsa-
rol aktudlisan tdjékoztatjuk a szil6ket.

Hianyzasok kezelése

o A gyermek hidnyzasat betegség esetén csak orvos igazolhatja.

e Egyéb okokbdl torténd hianyzast a szil6 koteles bejelenteni az dvodanak a hivatalos
elérhetGségein (telefon, e-mail), és a helyben szokasos madon.

Az intézkedési tervet a Lovész Utcai Ovoda és Malom Téri Tagdvodajanak alkalmazotti
kozossége elfogadta.
Cegléd, 2020. szeptember 1.

Szekerné Veres Katalin
intézményvezet6



